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ACTA DE INSTALACION
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Y GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULT

Estando constituidos en el Instituto Veracruzano de Educacién para los r\\ ‘
- Adultos cita en la Avenida Américas No. 270, Colonia Maria Esther, C.P. \ ) (
91030 de Xalapa Veracruz, bajo el siguiente tenor; siendo las trece horas \;!
' con doce minutos del dia tres de noviembre de dos mil veinte, reunidos
los ciudadanos: Mtro. Héctor Leonel Amezcua Cardiel Director 2
General del Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos,
Andrés Hernandez Cancela, Sandra Ortiz Martinez, Juana
Margarita Villegas Cazares, Fernando Ariel Lopez Alvarez, José
Delfino J. Teutli Colorado, Ratl Vazquez Montoya, Luis Guillermo
Olazaran Salinas, Erick Quintero Martinez, Mariana Contreras ’
‘ Viveros, Denisse Yadira Hernandez Lorenzo, Nohemi Cazarin
Ambrosio, Melissa Barreto Camacho, Anayency Robles
Hernandez, Ludmila Meraz Zavala, Isidro Erik Varela Rebolledo, /
Fortino Cortés, Edna Sarai Pacheco Alarcon, Laidy Guadalupe
% Duran Ruiz, Anabel Rodriguez Hernandez, Cristina del Socorro
Fonoy Calderén, Marcela Valencia Carrillo, Maria Dolores Aguilar ~
Utrera, Nadia Maria José Landa Muiioz, José Roberto Rodriguez
Vazquez, Rosalia Janeth Jacinto Yobal, Armando Méndez Rangel,
Maria del Carmen Cortés Herrera, Yessica Beatriz Mendoza
Hernandez, Victor Serrano Martinez, Angela Rodriguez Mocifios,
Monserrath Pacheco Rivera, Maria Celia Segura Castro, René
Indalecio Herrera Amaro, Alma Lucero Hernandez Duran, Reyna
LA Alejandra Ortega Hernandez y Silvia del Carmen Barradas
Contreras; de conformidad con lo establecido en la Ley General de
Archivos, Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los
Documentos y la Organizacion de Archivos, con la finalidad de instalar
formalmente el Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Veracruzano de Educacidon para los Adultos, bajo el siguiente orden del
i@ == mmmmm e e e

1. Lista de asistencia.
2. Verificacion y declaracion legal de Quorum
3. Aprobacmn del orden del dia.

- Av. Américas #270
Col. Maria Esther, CP 91030
Xalapa, Veracruz
Tel. (228) 840 1935
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f 4. Designacion de los integrantes istema Institucional de
- Archivos.
a. Responsable del area Coordinadora de Archivos
b. Responsable del area de Correspondencia
c. Responsable de los Archivos de Tramite de las Unidades
i y areas Administrativas
d. Responsable del Archivo de Concentracion
5. Designacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinario
"6. Toma de protesta de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos y del Grupo Interdisciplinario. \
7. Cierre y clausura de la instalacion del Sistema Institucional de
Archivos y Grupo Interdisciplinario.

El Mtro. Héctor Leonel Amezcua Cardiel Director General del
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos en uso de la
Le voz, da la bienvenida a todos los presentes y verifica la asistencia de los

integrantes con la lista de asistencia correspondiente.
N\ %3
il NOMBRE. 0 o0 0 AREAL ASISTENCIA
— " Andrés Hernandez Cancela Subdirector Administrativo Presente
Sandra Ortiz Martinez Subdirectora c!e SEryidas Presente !
Educativos
Juana Margarita Villegas Cazares Subd|rect'or§ oe Concertgauon Y Presente
Seguimiento Operativo
Fernando Ariel Lopez Alvarez 5 Subdirector de Planeacion, Presente
rogramacion y Presupuestacion X,
s : : Subdirector de Acreditacion y
)\ Jose Delfino J. Teutli Colorado SleterEsdE Chntra] EdiEEte Presente
A Subdirector de Atencién
Raul Vazquez Montoya Territorial Presente
Luis Guillermo Olazaran Salinas Jefe del Departamento Juridico Presente

Jefe del Departamento de
Tecnologias de la Informacion
Jefa de la Unidad de Acceso a la

Mariana Contreras Viveros Informacitn Bikiies Presente
Denisse Yadira Hernandez Jefa del Departamento de

Erick Quintero Martinez Presente

Lorenzo Control Documental Frasste
Jefa del Departamento de
Recursos Financieros
\C Melissa Bérreto Camacho Coordinacion de Archivos Presente

Q:

Nohemi Cazarin Ambrosio Presente

Responsable del Archivo de
Presente

Anax}gﬁ{Robles Hern(quez Eonaiaclin

N
/ %
;‘\}. Américas #270 - - N
/' Col. Marfa Esther, CP 91030 f
/ Xalapa, Veracruz

/ Tel (228) 840 1935
7 Lada sin costo 800 999 4832 o
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Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento
Juridico

Presen!&/

Isidro Erik Varela Rebolledo

Responsable de Archivo de
Tramite de Areas de Apoyo de la
Direccion General

Presente

Fortino Cortés

Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento de
Disefio y Difusidén Educativa

Presente

Edna Sarai Pacheco Alarcon

Responsable de Archivo de
Tramite de la Unidad de Género

Presente

Laidy Guadalupe Duran Ruiz

Responsable de Archivo de
Tramite de la Unidad de Acceso
a la Informacion Publica

Presente

Anabel Rodriguez Hernandez

Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento de
Educacion Indigena

Presente

Cristina del Socorro Fonoy
Calderén

Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento de
Formacion y Desarrollo
Educativo

Presente

Marcela Valencia Carrillo

Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento de
Educacion Hispanohablante

Presente

Maria Dolores Aguilar Utrera

Responsable de Archivo de
Tramite de la Subdireccion de
Concertacion y Seguimiento
Operativo

Presente

Nadia Maria José Landa Mufioz

Responsable de Archivo de
Tramite del
Departamento de Seguimiento y
Vinculacion

Presente

José Roberto Rodriguez Vazquez

Responsable de Archivo de
Tramite
Del Departamento de Plazas
Comunitarias

Presente

Rosalia Janeth Jacinto Yobal

Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento de
Presupuestacion

Presente

Armando Méndez Rangel

Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento de
Programacion

Presente

Maria del Carmen Cortés
Herrera

Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento de
Planeacion y Evaluacion

~—
Presen

Yessica Beatriz Mendoza

Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento de
Acreditacion

Hernandez
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\ Responsable de Archivo de
Victor Serrano Martinez Tramite del Departamento de Presente
Certificacion

Responsable de Archivo de
Angela Rodriguez Mocifios Tramite del Departamento de Presente
Anélisis del Aprendizaje
Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento del
Sistema Automatizado de
Seguimiento y Acreditacidn
Responsable de Archivo de
Maria Celia Segura Castro Tramite del Departamento de Presente
Recursos Humanos
Responsable de Archivo de
René Indalecio Herrera Amaro Tramite del Departamento de Presente
' Recursos Financieros

Responsable de Archivo de
. : Tramite del Departamento de
%\ Alma Lucero Hernandez Duran RECUrSOS Materizles y Servicios Presente
Generales

Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento de Presente
Tecnologias de la Informacidn

Responsable de Archivo de
Tramite de la Subdireccién e Presente
Atencion Territorial

Monserrath Pacheco Rivera Presente

Reyna Alejandra Ortega
Hernandez

Silvia del Carmen Barradas
Contreras

-desahogo del PUNTO UNO del orden del dia, se hace constar que se
encuentran presentes la totalidad de los integrantes,---------====mcmeeuv
En consecuencia de lo anterior, se procede al desahogo del PUNTO DOS
del orden del dia, manifestando que verificada la asistencia existe quérum
legal para sesionar, al encontrarse presentes la totalidad de los servidores
publicos que fungirdn como miembros del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Veracruzano de Educaciéon para los Adultos, se
. procede a declarar legalmente instalado el Sistema Institucional de
% '~ Archivos, de conformidad con lo establecido en los articulos 20 21, 22,
27,28, 29, 30 y 31 de la Ley General de Archivos, por el que se establece

t\e! Sistema Institucional de Archivos, el Mtro. Héctor Leonel Amezcua

Cardiel Director General del Instituto Veracruzano de Educacién

para los Adultos, en uso de la palabra da la bienvenida a las areas
administrativas presentes indicdndoles que el objeto de la sesidn es

' %‘\a cabo la instalacion del Sistema Institucional de Archivos del ¥stituto

' Verag?»)z?ano de Educacion para los Adultos, esto en obgé€rvancia plena a

Ioﬂ,,,-*’c':!" puesto en los acuerdos relativos a la materiacitados con

anrérioridad, ponigndo énfasis en la importancia de la integracion de este

/s
Av. Américas #270 | \
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drgano operativo, con la finalidad de tener una correcta administracion,
organizacién, preservacion, uso y difusion de los documentos
pertengcientes @ este INstitilo. ~~==—mwrmmmenmmmnmensamanm e n n . ——————————
Por lo anterior, pone a consideracion de los presentes el orden del dia,
cual es aprobado por unanimidad dando cumplimiento al PUNTO TRES: %g

En desahogo del PUNTO CUATRO del orden del dia, el Mtro. Héctor
Q%) Leonel Amezcua Cardiel, Director General del Instituto

Veracruzano de Educacion para los Adultos, procede a designar a los
Integrantes del Sistema Institucional de Archivos con fundamento en lo
establecido en los articulos 20, 21, 22, 27, 28, 29, 30 y 31 de la Ley
General de Archivos, nombrando de forma honorifica desde este
momento a la C. Melissa Barreto Camacho como responsable del area

Coordinadora de Archivos, asi mismo designa a C. Denisse Yadira -
Hernandez Lorenzo como responsable del area de correspondencia y

se designa al resto de los miembros en dicho Sistema, el cual queda
w% oficialmente integrado en los siguiente términos:------=-========z=cccumc--

TI

| EN EL SISTEMA INSTITI
RESPONSABLE DEL AREA Melissa Barreto Camacho

CORDINADORA DE ARCHIVOS Auxiliar Administrativo
RESPONSABLE DEL AREA DE Denisse Yadira Hernandez Lorenzo
CORRESPONDENCIA Jefa del Departamento De Control Documental

Ludmila Meraz Zavala
Departamento Juridico
. Isidro Erik Varela Rebolledo
Areas de Apoyo de la Direccién General
Fortino Cortés
Departamento de Disefio y Difusién Educativa
Edna Sarai Pacheco Alarcén
Unidad de Género
Laidy Guadalupe Duran Ruiz
Unidad de Acceso a la Informacién Publica
Anabel Rodriguez Hernandez

Departamento de Educacion Indigena
Cristina del Socorro Fonoy Calderén ‘

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE
TRAMITE

Departamento de Formacién y Desarrollo Educativo
Marcela Valencia Carrillo

Departamento de Educaciéon Hispanohablante /
Maria Dolores Aguilar Utrera

Subdireccion de Concertacion y Seguimienthpe tivo

Nadia Maria José Landa Mufioz
Departamento de Seguimiento y Vincula€ion
JoséRoberto Rodriguez Vazquéz
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Departamento de Plazas Comunitarias
Rosalia Janeth Jacinto Yobal
Departamento de Presupuestacion
Armando Méndez Rangel
Departamento de Programacion
Maria del Carmen Cortés Herrera
Departamento de Planeacion y Evaluacion

Yessica Beatriz Mendoza Hernandez
Departamento de Acreditacion

Victor Serrano Martinez
Departamento de Certificacion
Angela Rodriguez Mocifios
Departamento de Andlisis del Aprendizaje
Monserrath Pacheco Rivera
Departamento del Sistema Automatizado
de Seguimiento y Acreditacion
Maria Celia Segura Castro
Departamento de Recursos Humanos
René Indalecio Herrera Amaro
Departamento de Recursos Financieros
Alma Lucero Hernandez Duran
Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales
Reyna Alejandra Ortega Hernandez
Departamento de Tecnologias de la Informacion
Silvia del Carmen Barradas Contreras
Subdireccién de Atencion Territorial
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE Anayency Robles Hernandez

=

CONCENTRACION Auxiliar Administrativo

Una vez leido lo anterior y estando presentes en su totalidad los titulares
de las areas administrativas designados como miembros del Sistema
Institucional de Archivos, el Mtro. Héctor Leonel Amezcua Cardiel Director
General del Instituto Veracruzano de Educacidn para los Adultos pregunta
si existe alguna objecién legal fundada y motivada respecto a la
designacion de los miembros del Sistema y habiendo contestado
negativamente todos y cada uno de los asistentes, se APRUEBA POR
UNANIMIDAD EL PUNTO CUATRO. - === oo oo
En cumplimiento del PUNTO CINCO del Orden del dia establecido, el
Mtro. Héctor Leonel Amezcua Cardiel Director General del Instituto
Veracruzano de Educacién para los Adultos procede a designar a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instituto Veracruzano de

Educacion para los Adultos, el cual queda conformado de |a siguiente
MANEra. — === s s o e e e e e s -
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| DESIGNACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
Andrés Hernandez Cancela
Subdirector Administrativo

Sandra Ortiz Martinez
Subdirectora de Servicios Educativos

Juana Margarita Villegas Cazares \
Subdirectora de Concertacion y Seguimiento Operativo

Fernando Ariel Lépez Alvarez /
|

Subdirector de Planeacion, Programacion y Presupuestacion

José Delfino J. Teutli Colorado
Subdirector de Acreditacién y Sistemas de Control Educativo
Raul Vazquez Montoya
Subdirector de Atencidn Territorial
Luis Guillermo Olazaran Salinas
Jefe del Departamento Juridico
Nohemi Cazarin Ambrosio
Jefa del Departamento de Recursos Financieros
Mariana Contreras Viveros
Jefe de la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica
Erick Quintero Martinez
Jefe del Departamento de Tecnologias de la Informacion
Melissa Barreto Camacho
Area Coordinadora de Archivos

Una vez realizado lo anterior y estando presentes en su totalidad los
titulares de las areas administrativas como miembros del Grupo
Interdisciplinario, el Mtro. Héctor Leonel Amezcua Cardiel Director
General del Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos,
pregunta si existe alguna objecidon legal fundada y motivada respecto a
la designacion de los miembros propietarios del Sistema habiendo
contestado negativamente todos y cada uno de los asistentes, se
APRUEBA POR UNANIMIDAD EL PUNTO CINCO. -----------cmooomoee-
A continuacién, se desahoga el PUNTO SEIS del Orden del dia, el Mtro.
Héctor Leonel Amezcua Cardiel Director General del Instituto
Veracruzano de Educacién para los Adultos, procede a tomar la protesta,
asi mismo los conmina a que asistan en todos los actos a los que sea

convocados por el Sistema Institucional de Archivos, haciéndoles s
la normativa por la cual se rige:

Xalapa, Veracruz
Tel. (228) 840 1935
Lada sin costo 800 999 483

www ivea.aah.my
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7>3. Lineamientos para Catalogar;,” Clasificar y Conservar los

Documentos y la Organizacion de Archivos.

4. Asi como la normativa interna que se implemente dentro del

Instituto para el mejoramiento del Sistema Institucional de
Archivos.

Una vez enterados de la normativa aplicable se APRUEBA POR
UNANIMIDAD EL PUNTO SEIS. ---------------—mmmm oo

Visto que todos los puntos enlistados en el orden del dia para ésta sesién
fueron debidamente agotados, y no habiendo otro asunto que tratar y sin
gue haya existido dolo, error, mala fe o algun otro vicio del
consentimiento; siendo las catorce horas con veinte minutos del dia tres
de noviembre del dos mil veinte en la Ciudad de Xalapa-Enriguez,
Veracruz; se da por concluida la sesidon de Instalacién del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Veracruzano de Educacion para los
Adultos y leida la presente acta, la firman al calce y rubrican al margen
los que en ella intervienen para los efectos legales procedentes.---------

Anexo 1: Nombramientos honorificos de los integrantes del Sistema
Insticucional de Archi¥og.~ser-srnmrmmmmeene———————————————————————————
Anexo 2: Lista de asistencia del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.------=----=----------

A

L
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Andrés &N Cancela Luis Guillerms Olazaran
Subdiregtor AGministrativo alina

Nohemi C in Ambrosio
\ Jefa del artamento de

Recursos Financieros

Melissa Barfefo Camacho
Responsable de fla Coordinacion

Tecnologias de la Informacién de Archivos
Denisse Yadira|Hernandez Anayency Robles Hernandez
- L nzo Responsable del Archivo de
: Jefa del De mento de Control Concentracion
cumental

Ludmila Meraz Zavala Isidro Erik Vareja Rebolledo
Departamento Juridico Areas de Apoyo

e la Direccion
General %

Av. Américas #270

Col. Marfa Esther, CP 910

Xalapa, Veracruz ;
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V Edna Sarai Pacheco Alarcén

r‘\
Departamento*de Disefi Unidad de Género
Difusion Educativa
% Laidy Gp’éd,ﬁllupe Duran Ruiz Anabel Rodriguez Hernandez
Unidad de Acceso a la Departamento de Educacién
, Informacién Publica Indigena

e
,ﬁﬂ%ﬁéﬁ.ﬂ ‘

7 *“.‘ P T é
Departamento de Eds 54 r~
Hispanohablante

Calderon
Departamento de Formacion vy
Desarrollo Educativo

\ X
W
\K

Cristina del Socorro Fonoy

wl

Maria Dolores Aguilar Utrera Nadia Ma/r‘;?l&sé Landa Muifioz

Subdireccién de Concertacion y Departamerito de Seguimiento y

Seguimi Operativo Vinculacién
i
/ ; : - 5 -
!'4 José Robérto Rodriguez Rosalia Janeth Jacinto Yobal
N Vazquez Departamento de Presupuestacion
% Departamento de Plazas
nitarias

\ ] % /
Q. Col. a Esther, CP 91030 &
Xalapd, Veracruz

Tel, (228) 840 1935
Lada sin costo 800 999 4832
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Armando ﬁdéz Rangel Maria del Carmen Cortés
Departamento |dg Programacion Herrera
Departamento de Planeacion y

Evaluacion

P

Yessica B atrlz Mendoza Victor-SerFano Martinez
Heknandez Departamento de Certificacion
Departamento de Acreditacion

Angela Rodriguez Mocifios ~ Monserrath Pacheco Rivera
Departamento de Analisis del Departamento del Sistema
Aprendizaje Automatizado de Seguimiento y

Acreditacion

Maria Celia Segura Castro René Inddlecig Herrera Amaro
Departamento de Recursos Departamehtq@ de Recursos

) Humanos Financieros
g/ 1/
17/
AN

Alma Lucéro Hernandez Duran Reyna Alejandra Ortega
Departamento de Recursos Hernandez
Materiales y Servicios Generales Departamento de Tecnologias de
la Informagion

A/v Américas #270
/ / Col. Maria Esther, CP 9103
Xalapa, Veracruz
/ Tel, (228) 840 1935 I
V4 Lada sin costo 800 S99 4832
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Contreras
Subdireccidén de Atencion
Territorial

L NLASPRESENTE FIRMA FORMA PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL

DE ARCHIVOS Y GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS
ADULTOS, DE FECHA TRES DE NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTE. ===--=-=mmmmmmmc oo

/Lada sin costo 800 999 4832

www ivea.nnh my




VERACRUZ & IVEA 2 VERA
GOBIERNO . Instituto Veracruzano sz
DEL ESTADO gg"gc:gg'a@aﬂos ME LLENA DE ORGULLO
ANEXO 2
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE NSTITUTO

4

Melissa Barrveto Camacho
Responsable dg la Coordinacion
de Archivos

J Anayehcy Rbbles Hernandez Ludmila’Meraz zavala N
Responsable del Archivo de ‘Departamento Juridico )/

Concentracion
3
;sidro Erik erla Rebolledo \
e Areas de Apoyp de la Direccién Departamento de Diseno y
General Difusic')n/Educativa

4
\

s

N
Ao

—

Edna Sarai eco Alarcén Laidy Guadalupe Duran Ruiz J
Unidad \de Género Unidad de Acceso a la
6

Informacion Publica
; e v\}q
yame o ‘
IO

v
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Departamento de Educacion
Indigena
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-

Hernandez ~ Cristina del
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ocorro Fonoy
Calderon
Departamento de Formacion y
Desarrollo Educativo

3 VERA
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Maria Dolores Aguilar Utrera
Subdireccidh de Concertacion y
Seguiriento Operativo

Nadi fa José Landa
Muinoz
Depart

ento de Seguimiento y
Vinculacion

.

José Roberto Rodriguez
Vazquez
Departamento de Plazas
Comunitarias

Mt~

Rosalia Janeth Jacinto Yobal
Departamento de Presupuestacion

N

@@f#—@

Maria del Carmen Cortés
Herrera
Departamento de Planeacién y
Evaluacion

Méndez Rangel
nto Programacion

XM

Yessica/Beatriz Mendoza
Hernandez .
Departamento de Acreditatio

o
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Victor Serrano Martinez Angela Rodriguez Mociios
Departamento de Certificacion Departamento de Analisis del

Aprendizaje

Ry

iy,

L 187 6D

1< '\f‘j—-,-#'

Monserrath Pacheco Rivera Maria Celia Segura Castro

Departamento del Sistema Departamento de Recursos
Automatizado de Seguimiento y Humanos

Acreditacion

Departamenfo de Recursos Departamento de Recursos
Financieros Materiales y Servicios Generales

Reyna Alejandra Ortega
Hernandez Contreras
Departamento de Tecnologias de Subdireccion de Atencién

3

7

% la Informacién Territorial
L

Sil en Barradas

,»4
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO VERACRUZANO
DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS

ncela Sandra Oftiz Martinez
istrativo Subdirectora de Servicios

Juana Hrg ita Villegas ngr’ ando Ari€l Lépez Alvarez
/' Subdirector de Planeacion,

Subdireetor de;/' Concertacion y rogramacién y Presupuestacion

Seguimiento Operativo

@"j /\vl‘_/\
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José Delfi uthi Radl VaZzquez Monto
Colorado Subdirector de Atencién
. - 7 Terri -

Subdirector de Acreditacion y

Sistemas de Control Educativo
Nohemi €azarin Ambrosio

Jefa dél Departamento de
Recursos Financieros
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VERACRUZ . IVEA

GOB!ERNO nstituto Veracruzano
DEL ESTADO .xg. Le%gtfca\éidn

para los Adultos

.
Erick Quintero Martinez

cceso a la Jefe del Departamento de
Papblica Tecnologias de la Informacién

Informa

Melissa Barreto Camacho
Responsable defla Coordinacién
de Archivos

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS, DE FECHA TRES
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