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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS

Estando constituidos en el Instituto Veracruzano de Educacidn para los Adultos
cita er !a Avenida Américas No. 270, Colonia Maria Esther, C.P. 91030 de
Kalapa Veracruz, bajo el siguiente tenoi; siendo las 11:00 horas del din 28 de
junioc de dos mil veintiuno, reunidos los ciudadanos: Andrés Herrandez
Cancela, Sandra Ortiz Martinez, Juana Margarita Villegas Cazares,
Fernando Ariel Lopez Alvarez, José Delfino J. Teutli Colorado, Raul
Vazquez Montoya, Luis Guillermo Olazaran Salinas, Nohemi Cazarin
Ambrosio, Mariana Contreras Viveros, Rosendo Herrera Hernandez y
Melissa Barreto Camacho; de conformidad con lo establecido en la Ley
General de Archivos, Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los
Docurnentos y la Organizacion de Archivos, con la finalidad de aprobar el cuadro
general de clasificacién archivistica del Instituto Veracruzano de Educacion para
los Adultos; bajo el siguiente ofdeh deél digl-—=——=wmm—r——crmcmmnmommme o nmon o

1. Lista de asistencia

2. V-rificacion y declaracion legal de Quérum.

3. Lectura y en su caso, aprobacién del orden del dia.

4. Aprobacion del cuadro general de clasificacion archivistica
5. Clausura

—uu—-----————-------——----—---—------.--------———------n-------—---—-_—u------—---—--—l------------—-—---

integrantes con la lista de asistencia correspondiente.

Andrés Hernandez Cancela Subdirector Administrativo Presente '
/- . , Subdirectora de Servicios Preserite
Sardra Ortiz Martinez .
Educativos
Subdirectora de Concertaeion y Presente

Juana Margarita Villegas Cazares L .
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Fernando Ariel Lépez Alvarez SUdeFEFFOF de Planeauon,_' Fresente
Programacion y Presupuestacion
José Delfino J. Teutli Colorado Sybdwector ae Acredltacmn_ y PrREReTLS
Sistemas de Control Educativo
Ralil Vézquez Montoya Subdlrector‘. de-Atencnon Presente
Territorial
Luis Guillermo Olazaran Salinas Jefe del Departamento Juridico Presente
Nohemi Cazarin Ambrosio Jeia ael Depa_rtamgnto da Presente
Recursos Financieros
Mariana Contreras Viveros IEmce 8 Umde.]? derAc_ceso 418 Presente
Informacion Publica
Rosendo Herrera Hernandez Jefe de] DEpAnEmEn d?, ErEsente
Tecnologias de la Informacion
Presente

Melissa Barreto Camacho Coordinacion de Archivos

En desahogo del PUNTO UNO del orden del dia, se hace constar que se
encuentran presentes la totalidad de los integrantes.-----------------======-----
En consecuencia de lo anterior, se procede al desahogo del PUNTO DOS del
orden del dia, manifestando que verificada la asistencia existe quérum legal
para sesionar, al encontrarse presentes la totalidad de los servidores publicos
que fungen como miembros del Grupo Interdisciplinario del Instituto
Veracruzano de Educacién para los Adultos.

El Lic. Andrés Hernandez Cancela, Subdirector Administrativo, en uso de
la palabra indica a los presentes que el objeto de la sesion es llevar a cabo la
aprobacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto
Veracruzano de Educacién para los Adultos, esto en observancia plena a lo
dispuesto en el articulo 13 fraccion I de la Ley General de Archivos, con la
finalidad de contar con los Instrumentos de Control y de Consulta Archivisticos
conforme a las atribuciones y funciones del Instituto,---------------=--====------

&

Por lo anterior, pone a consideracién de los presentes el orden del dia, el cual
es aprobado por unanimidad dando cumplimiento al PUNTO TRES. -----------

Acto sequido el Lic. Andrés Hernandez Cancela, Subdirecto
Administrativo, pone énfasis en la importancia del contar con el Cuadro
General de Clasificacidon Archivistica el cual es un instrumento técnico que\J
refleja la estructura del archivo del Instituto con base a sus funciones y/gf\'
ribuciones, sustentadas en la normatividad administrativa y gislaciéﬁ\/'
plicable con la finalidad, de facilitar el accgso a la infermacién y”localizacion

A
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expedita de los expedientes para su eficaz control y manejo de los documentos
pertenecientes al Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

Por lo anterior, pone a consideracién de los presentes el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el cual se APRUEBA POR UNANIMIDAD EL PUNTO
CUATRO. —-- - mm oo mm oo o e e
Visto que todos los puntos enlistados en el orden del dia para ésta sesion fueron
debidamente agotados, y no habiendo otro asunto que tratar y sin que haya
existido dolo, error, mala fe o alglin otro vicio del consentimiento; sienco las -
doce horas con quince minutos del dia veintiocho de junio del dos mil veintiuno
en la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz; se da por concluida la sesidn del
Grupo Interdisciplinario del Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos
y leida la presente acta, la firman al calce y rubrican al margen los que en ella
intervienen para los efectos legales procedentes.------------====-===--m---nooomm-

Anexo 1: Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto
Veracriizano de Educacion para los AdUltos.-————--r=mmrmmesnscnsessssestmesbi=em"
Anexo 2: Lista de asistencia del Grupo Interdisciplinario del Instituto
Veracruzano de Educacién para los Adultos. -==-===-========-=m-mmmommmommm oo oo

Sandra Ortiz Martinez
Subdirectora de Servicios

\ Educativos i %

Subd'e;

) A
| 7 g A
s (
rgarita Villegas _/Fernando Ariel Lépez
/ Alvarez
ncertaciony .~ Subdirector de Planeacion,
erativo 7 Programacion y
/' Presupuestacion
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Jose Deiflno J Raul Vazquez Montoya
orado Subdirector de Atericion

ubdirector de Acreditacion y Territorial

Sistemas de Control Educativo (

4 fﬂ_/
Luis Guillermo Olazaran Nohemi Cazarin Ambrosio
Salin Jefa del Departamento de

Recursos Financieros

%3

Rosendo Herrera
Hernandez
Jefe del Departamento de
Tecnologias de la Informacién

Melisa \B/r to Camacho
Area Coordinddora de Archivos

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS, DE FECHA VEINTIDCHO
DI%UNIO DE DOS MIL VEINTIUNO.
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Fondo: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos

SECCIONES SUSTANTIVAS

SECCION 1S

GOBIERNO

‘ SERIE SUBSERIE

7_ 181 :_ Junta de gobierno

- o N N ICIoS DEEDUCAGION BASICAPARRE
SESEION2S JOVENES Y ADULTOS

SERIE SUBSERIE ;
| Conformacién y seguimiento de los equipos educativos
y operativos en las coordinaciones de zona
Patrones no aleatorios detectados en las coordinaciones
de zona
Certificados
Emision, distribucion, custodia y control de certificados
Certificacion de las competencias laborales
Dictamenes
Figuras solidarias
Vinculacion de los expedientes de las figuras solidarias
Casos especiales
Analisis de evaluacion de examenes
Sedes de aplicacion
Calidad de la inscripcion, acreditacion y certificacion
Entrevistas de opinién a los beneficiarios
Informes de resultados de la atencién educativa y
formacion
Situacién y cambios en las plazas comunitarias
Expedientes de las figuras solidarias de las plazas J
comunitarias ; /
Programa de becas de apoyo a la educacion basica
Comision estatal para la planeacion y programacion de
la educacion para los adultos. (CEPPEA)

Comité de contraloria social

Seguimiento de los usuarios del sistema automatizado
de seguimiento y acreditacion .

Viaticos para los técnicos docentes

Atencion educativa en el territorio

Programa de Formacion

Almacenamiento y distribucién del material didactice”
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SECCIONES COMUNES

SECCION 1C LEGISLACION

SERIE SUBSERIE

Instrumentos juridicos consensuales (Convenios,
1C.10 | o
bases de colaboracion, acuerdos, etc.)

Actuaciones y representaciones en materia legal
PROGRAMACION, ORGA ACIO
DB D A ()

Programas operativos anuales

[ Dictamen técnico de estructuras

Integracion y dictamen de manuales, normas Yy
lineamientos, de procesos y procedimientos

0 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

ON 4 RECURSO ANC

: Disposiciones en materia de recursos humanos
Expediente Unico de personal

4C.4 Registro y control de puestos y plazas

4 Némina de pago de personal

Control de asistencia (vacaciones, descansos Y
licencias, incapacidades)

4 0 Descuentos

: Estimulos y recompensas

4 Productividad en el trabajo

Capacitaciéon continua y desarrollo profesional del
personal de areas administrativas

4 Servicio social de areas administrativas

() = RS0 A =Te

/ Gastos o egresos por partida presupuestal
: Ingresos

J Av. Américas #270 j
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Cuentas por liquidar certificadas

Registro y control de pélizas de egresos

Registro y control de polizas de ingresos

Poélizas de diario

Compras directas

Conciliaciones

Estados financieros

= - ® A 21 A DRRA P

Licitaciones

Adquisiciones

Conservacion y mantenimiento de la infraestructura
fisica

Arrendamientos

Disposiciones de activo fijo

Almacenamiento, control y distribucion de bienes
muebles

Control de calidad de bienes e insumos

Comités y subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios

) M) =,

Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial etc.)

Servicios de embalaje, fletes y maniobras

Servicios de telefonia, telefonia celular vy
radiolocalizacion

Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo
de cémputo

Control de parque vehicular

Control del combustible

Proteccion civil
DLCO A N () ) A

Control y desarrollo del parque informatico
9 A U [ ) i

Publicaciones e impresos institucionales

Material multimedia

Publicidad institucional

Prensa institucional

Agtos y eventos oflctales S

. , P 91030
Xalapa, Veracruz
Tel. 2288 40 1935
Lada sin costo 800 999 4832
www.ivea.gob.mx
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0 Auditorias

0 Revisiones de rubros especificos
Seguimiento a la aplicacion en medidas o
recomendaciones
0C.14 Declaraciones patrimoniales
0 Entrega-recepcion de administracion o encargo
PLA ACIC ORMACIO A ACIC
=Te A

Programas y proyectos en materia de informacion y
evaluacion

Evaluacion de programas de accion

8 Informe de gobierno

g Indicadores \\
Transversalizacion de la perspectiva de género
L I L2 N N A . A A
()
ODRMACIO

Programas y proyectos en materia de acceso a la
informacion

4 Unidades de enlace ’
Comité de transparencia

: Solicitudes de acceso a la informacion
Portal de transparencia

( Sistema de datos personales

Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion
(Informes)
Seguimiento a recursos de revision

@ AR Q @ DO A

Capacitacion y asesorias archivisticas

Grupo interdisciplinario de archivos

: Instrumentos de control y de consulta archivisticos
: Sistema institucional de archivos
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ANEXO 2

LISTA DE ASISTENCIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO VERACRUZANO
DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS

ndo Ariel Lopez Alvarez
bdirector de Planeacion,
ramacion y Presupuestacion

/t_aéc’/// n \_ A
W ““Ralil Vazquez Mor:‘tﬁ\ial)
Colorado

Subdirector de Atencion
Subdirector de Acreditacion y Territorial
Sistemas de Control Educativo

=z

) b7

_r-———-9
/,5 c\@/_ /
Luis Guillermo Olazaran Nohemi Cazdrin Ambrosio
Salinas Jefa del Departamento de
Jefe del epartar?%nﬁa Juridico Recursos Financieros
- e
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Rosendo Herrera Hernandez
Jefe del Departamento de
Tecnologias de la Informacion

Melissa Barreto Camacho
Responsable d¢/la Coordinacion
de Archivos

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION GRDINARIA DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS, DE FECHA
VEINTIOCHO DE JUNIO DE DOS MIL VEINTIUNQ, =-==========nmm==s=mmmmmmmmmmnm o A
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