GOBIERNO DEL ESTADO DE

VERACRUZ
2024 - 2030

SEV

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
DE FECHA 26 DE FEBRERO DE 2025
NUMERO: ACTA/DACD/AI/01/2025

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 12:00 horas del dia 26 de febrero de 2025,
en las instalaciones del Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos (IVEA)
ubicadas en Avenida Américas No. 270, Colonia Maria Esther, C.P. 91030, se retinen los
ciudadanos: Elizabeth Sandoval Rincén, Encargada de la Subdireccién de Planeacion,
Programacion y Presupuestacion, en representacién de la Lic. Claudia Aguilar Reyes,

Encargada de la Direccién General; Josuany Zenaida Sanchez Hernandez, Encargada @
del Departamento de Archivo y Control Documental; Nancy Patricia Pérez Méndez,

Encargada de la Unidad de Transparencia.; Francisco Javier Sianchez Morales, :
Encargado del Departamento de Tecnologfas de la Informacién; Jestis Alberto Alarcén ‘\
Luna, en representacién de Erika Avila Sosa, Encargada del Departamento de \
Planeacion y Evaluacién; y Maria de los Angeles Velasco Olivares, en representacion
del Lic, Fernando Omar Morales Murrieta, Encargado del Departamento Juridico.----

Lic. Elizabeth Sandoval Rincén: en uso de la voz da la bienvenida a todos los
presentes, agradeciendo su puntualidad a la sesién de instalacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos y del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Veracruzano de Educacién para los Adultos, para la cual informa ha sido designada por
la Lic. Claudia Aguiar Reyes, Encargada de la Direccién General del Instituto, para
fungir como su representante. A continuacién, indica se procedera a verificar la
asistencia de las personas convocadas, para asegurar se cuenta con el quérum necesario
para dar inicio a la SeSiOn, ==-=====mmmmmmmm oo
1. LISTA DE ASISTENCIA - emm e
Josuany Zenaida Sanchez Hernandez - Encargada del departamento de archivo y
eontrol docummieiital—con derecho avom J VIO S o
Maria de los Angeles Velasco Olivares - Auxiliar Administrativa en representacion
del Lic. Fernando Omar Morales Murrieta, Encargado del Departamento Juridico - con
derecho @ VOZ § VOUO-=mmmmmmmmmmmmeo e
Nancy Patricia Pérez Méndez - Encargada de la Unidad de Transparencia - con
derecho a VOz ¥ Vot0-- - mm oo
Francisco Javier Sanchez Morales - Encargado del Departamento de Tecnologias de
la Informacién -~ con derecho a voz y VOto------=====sse-eeee e e

Jesis Alarcén Luna- en representacién de Erika Avila Sosa - Encargdilz
epartamento de Planeacién y Evaluacién - con derecho avoz y voto--+<g
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En desahogo del PUNTO UNO del orden del dia, se hace constar que se encue
presentes la totalidad de los integrantes, -----========me e e
2. DECLARACION DEL QUORUM LEGAL - - -cmsoscsmccmcm e e e e mmmmm e e e e me e
Se procede al desahogo de este punto del orden del dia, manifestando que, verificada la
asistencia, existe qudrum legal para sesionar, al encontrarse presentes la totalidad de
los servidores publicos que fungen como miembros del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.------=-=-=-=-meemauauaev-
3. LECTURA Y APROBACION ORDEN DEL DIA----c-ceeemeemem e
Se someta a los presentes el orden del dia, para su aprobacion: =-------=-=----meemmcemeeeev
1. Lista de QSiStenciQ--------====nrmmsmmmm e
Verificacidn y declaracion legal de qUOrUM---============n e
Lectura y aprobacidn del orden del di@--------===-=====mncmmmmm e
Integracidn del Representante del OIC de la SEV en el Grupo Interdisciplinario-----
Actualizacion de los integrantes del Grupo Interdisciplinarig--------=-----====zz-=muvv-

Actualizacidn de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos----------------
Discusién y aprobacién del calendario de sesiones ordinarias 2025-------==----==-----
Clausura de 1a SeSiON ------=-=====mm oo
Sin haber comentarios de ninguna de las personas presentes. Se aprueba por
unanimidad. -------mommm e

4. INTEGRACION DEL REPRESENTANTE DEL OIC DE LA SEV PARA FORMAR PARTE
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO.

La Lic. Elizabeth Sandoval Rincén, informa que mediante oficio DG/0160/2025, de
fecha 29 de enero se solicit6 al Organo Interno de Control de la Secretaria de Educacién

ON o N

de Veracrug, la designacién de un representante para que funja como integrante del
Grupo Interdisciplinario de este Instituto, en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 50 fraccién VI dela Ley General de Archivo. =-xe-ess-ssssmmsmmmmmmsmsansessssansmisi
De lo anterior, mediante oficio OIC/SEV/FIS/0556/2025, el Mtro. Roque Herlindo
Borrego Vazquez, Encargado del Organo Interno de Control en la Secretarfa de
Educacion de Veracruz designa al Lic. Aldair Rodriguez Gonzilez, como
representante de dicho 0.1.C. ante el Grupo Interdisciplinario del Instituto Veracruzano
de Educacidn para 10s AQUIt0S, ===-=-=-mmmmmmmm e e e
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estara en vigor por el periodo comprendido de enero 2025 a noviembre del 2030,
mismo que queda conformado de la siguiente manera: ----------======-mscmrmrmmenaos (SN
Josuany Zenaida Sanchez Hernandez - Responsable del area Coordinadora de
ATV rmmmememm o i s o s o e S M A A
Fernando Omar Morales Murrieta - Encargado del Departamento Juridico-------------
Nancy Patricia Pérez Méndez - Encargada de la Unidad de Transparencia---------------

Francisco Javier Sanchez Morales - Encargado del Departamento de Tecnologias de —

la Informacion----=-=-=mmmm oo e /
Erika Avila Sosa - Encargada del Departamento de Planeacién y Evaluacion-------------
La Lic. Elizabeth Sandoval Rincén pregunta si existe alguna objecién respecto a estas #

designaciones, sin pronunciamiento alguno, por consiguiente: Se aprueba por
unanimidad. ------m-mmm o

6. ACTUALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS---------rzzzzemmmmnav 2w
Se dio a conocer a los asistentes de esta sesién para su aprobacién, la designacién de (F ;
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, conforme a lo establecido en los i
articulos 20,21 y 22 de la Ley General de Archivos. Nombrando de forma honorifica a

partir de esta fecha a la C. Josuany Zenaida Sanchez Hernandez, como responsable “5\&
del drea Coordinadora de Archivos, y la C. Melissa Barreto Camacho como o\ §
responsable del Archivo de Concentracién. Asimismo, se hizo la designacién de las \
personas que fungiran como responsables de archivo de tramite en cada una de
las unidades y departamentos de este Instituto Veracruzano, quienes de manera m
previa han sido seleccionados en sus respectivas areas para la integracién del Sistema: §

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE
NOMBRE AREA ASISTENCIA
Rosario Barradas Aguilar Depareamento de Archiva y Govtrol Presente
Documental
Samantha Alarcén Rodriguez Departamentode Dl.seno g Mo Presente
Educativa
Nancy Patricia Pérez Méndez Unidad de Transparencia Presente
Maria De Los Angeles Velasco -
il Departamento Juridico Presente
; ; . Unidad de Calidad en la Inscripcion
M ¥
argarita Garcia Hernandez Acreditacién y Certificacién Presente
Arely Le6n Sanchez Unidad de Género Presente
Anabel Rodriguez Hernéndez Subdireccién de Servicios Educativos AR
Marcela Valencia Carrillo Departamento de Educacion Indigena Presente
Gloria Guadalupe Diaz Arteaga Shbdirzcaitn de Con’ce‘rtacwn y Alianzas Presente
Estratégicas
Nadia Maria José Landa Mufioz Departamento de Alianzas Institucionales Presente
José Roberto Rodriguez Vazquez Departamento de Plazas Comunitarias Presente
Rosalfa Janeth Jacinto Yobal Departamento de Presupuestacion
Geovany Rafael Osorio Contreras Departamento de Programacion
Maria Del Carmen Cortés Herrera Departamento de Planeacién y Evaluacic’(n/
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Mayra Nisva Sénches Subdireccion de Acreditacién y Sistemas de PR
Control Educativo
Ignacio Melchor Pefia Departamento de Acreditacion Presente,
Oscar Isaac Jaime Cordoba Departamento de Certificacién Presente\
Hugo Ignacio Ortega Ortega Departamento de Analisis del Aprendizaje Presente |
José Juan Molina Herndndez Dep azltsg:;r:fic;rﬂZLiés;eﬁr:liiilil:;gl;:zado Presente
Bl Del Cartuan Barcadds Subdireccién de Atencién Territorial Presente
Contreras
Anayency Robles Herndndez Subdireccién Administrativa Presente
Maria Celia Segura Castro Departamento de Recursos Humanos Presente d
Rene Indalecio Herrera Amaro Departamento de Recursos Financieros Presente
Marftza Liépez fiménez Departamento .dc-e Recursos Materiales y Prigssita
Servicios Generales
Reyna Alejandra Ortega Hernandez Bepartamentade Teenalogiaedels Presente
Informacion
Una vez leido lo anterior y estando presentes la mayoria de las personas designadas % '
como miembros del Sistema Institucional de Archivos, se pregunté si existe alguna
objecion legal fundada y motivada respecto a la designacion de los miembros del .
Sistema y habiendo contestado negativamente todos y cada uno de los asistentes, por \(\
lo que se procede a declarar legalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos. ) ;@\
Se aprueba por unanimidad. -------==-== s m \

7. Presentacion y aprobacién del calendario de sesiones ordinarias 2025-----------
En uso de la voz la Lic. Josuany Zenaida Sanchez Hernandez, en calidad de Encargada
del drea Coordinadora de Archivos, presento el calendario de sesiones ordinarias para
el ejercicio 2025, para la aprobaciéon del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos, en los siguientes términos; -------

- Sesion Fecha % )

Primera 25 de abril de 2025
Segunda 28 de noviembre de2025 )\
En uso de la palabra la Lic. Elizabeth Sandoval Rincén, solicita a los integrantes del ‘é \
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8. CLAUSURA DE LA SESION ---+--rmmmem et
Una vez agotados los puntos el orden del dia aprobado para esta sesién, y no habi
otro asunto que tratar y sin que haya existido dolo, error, mala fe o algin otz
consentimientp; siendp las do Fas.con treinta minutos, del dia veintigéis

a@-
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del dos mil veinticinco en la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz; se da por concluida
la sesion de Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos y del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Veracruzano de Educacion paralos Adultos, leida
la presente acta, la firman al calce y rubrican al margen y los que en ella intervienen

s
os’Angeles Velasco Olivares
Representante del ante de la
Encargado del Departamento Juridico Encargadadel Departamento de

i@ }Evaluacié,n
> 4

Lic. Francisco Javier Sanchez Morales
Encargado del Departamento de Tecnologias

de la Informacién
pis

L.A Josuany Zenaida Sanchez Hernandez
Encargada del Departamento de Archivo y Control Documental y

Responsable del Area Coordinadora de i—gchivos :;\

A

Nt

Lic. Aldair Rodriguez Gonzalez
Representante del Organo Interno de Control de la SEV
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Responsable/del Archivo de
Concéntracion

v

Samantha Alarcén Rodriguez

Responsable.de Archivo de Tramite del

Departamento de Disefio y Difusion
Educativa

Maria De Los Angeles Velasco
Olivares
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento Juridico

Arely Leon.Sanchez

Responsable de Archivo de Tramite de
la Unidad de Género

Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Educacién Indigena

QRO QN
Rosario Barradas Aguilar
Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento-de-Archivo y Control

Margarita Garcia Hernandez
Responsable de Archivo de Tramite de la
Unidad de Calidad en la Inscripcioén,
Acreditacion y Certificacion

Anabel Rodriguez Hernandez \‘?‘.
Responsable de Archivo de Tramite de la }
Subdireccion de Servicios Educativos

Gloria Guadalupe Diaz Arteaga
Responsable de Archivo de Tramite de la
Subdireccion de Concertacién y Alianzas

Estratégicas

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS, DE FECHA VEINTISEIS DE FEBRERO DE DOS MIL

VEINTICINCO.
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Nadia Mar: Landa Mufioz José Roberto iguez Vazquez
Responsable rchivo de Tramite del ~ Responsable de l(rchlvo de Tramite del
Depaftamento de Alianzas Departamento de Plazas Comunitarias

Institucionales

Rosalia Jaheth Jacinto Yobal
Responsable de Archivo de Tramite del ~ Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Presupuestacion Departamento de Programacion

Maria Del Carmen Cortés Herrera Mayra Nieva Sanchez @
d

Responsable de Archivo de Tramite del Responsable de Archivo de Tramite de la
Departamento de Planeaciéon y Subdireccién de Acreditacidn y Sistemas
Evaluacién de Control Educativo

Oscor Cérrova,

Ignacio Melchor Pefia Oscar Isaac Jaime Cordoba
Responsable de Archivo de Tramite del =~ Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Acreditacion Departamento de Certificacion

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS, DE FECHA VEINTISEIS DE FEBRERO DE DOS MIL
VEINTICINCO.
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Hugo Ignaci Ortega José Juan Moli ernandez \Qé

Responsable de Archivo de Tramite del ~ Responsable de Archivo'de Tramite del

Departamento de Analisis del Departamento del Sistema
Aprendizaje Automatizado de Seguimiento y
Acreditacion

3 3-E adtas Contreras Anayency Ro} Hernandez
le de Archivo de Tramite de  Responsable de Archivo de Tramite de la
la Subdireccion de Atencién Territorial Subdireccion Administrativa % 9&
Maria Celia Segura Castro Rene In leg ) Herrera Amaro
Responsable de Archivo de Tramite del ~ Responsable de’Arghivo de Tramite del
Departamento de Recursos Humanos Departamento/ de Récursos Financieros \

Reyna Alejandra Ortega Hernandez
Responsable de Archivo de Tramite del ~ Responsable de Archivo de Tramite del

Departamento de Recursos Materiales y Departamento de Tecnologias de la X

Servicios Generales Informacion

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL

INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS, DE FECHA VEINTISEIS DE FEBRERO DE DOS MIL
VEINTICINCO.-=nmnmmmmmmmmmmmm e oo
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